
公文写作中常用一二级标题

精选合集

（说明：本合集内容除原创外，全部整理自各级政府网

站、各专业领域媒体、杂志、图书等，已经编辑甄别筛

选修改，均可复制粘贴，绝对保证质量。请大家在学习

参考过程中严禁抄袭，严禁上传网络或者用于商业用

途，违者必究）
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1、打好“感情牌”，始终保持紧盯不放的拼劲；打好“优势

牌”，始终保持勇争第一的干劲；打好“服务牌”，始终保持

一帮到底的钻劲；打好“机制牌”，始终保持常抓不懈的韧

劲。

2、激活红色文化资源，着力焕发新生机；提升红色文化内

涵，着力讲好新故事；推进红色文旅融合，着力设计新路线；

健全红色传承机制，着力延续新辉煌。

3、从主要指标来看，”稳“的态势在持续；从经济结构来

看，”进“的力度在加大；从发展动能来看，”新“的动能

在成长；从发展质量来看，”好“的因素在累积。

4、依托自然美，让乡村“靓”起来；打造现代美，让群众

“富”起来；注重个性美，让特色“显”出来；构筑整体美，

让活力“迸”出来。

5、带着深厚感情，把民生实事做好；强化创新意识，把民

生内涵做实；增强精品意识，把民心工程做优；坚持改革思

维，把制度保障做强。

6、做群众最“盼”的事；抓群众最“怨”的事；帮群众最

“难”的事。
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7、加强教育，树立“真抓实干”的队伍“风向标”；建章

立制，筑牢“为官不为”的制度“防火墙”；多管齐下，打

出“庸懒散拖”的监督“组合拳”；正风肃纪，严明“为官

不为”的纪律“高压线”；完善机制，探索“为官有为”的

改革“新思路”；加大曝光，发挥“为官不为”的治腐“震

慑力”。

8、走到位，力戒走马观花不深入；问到位，力戒脱离主题

太随意；说到位，力戒满口应承无原则；想到位，力戒敷衍

做作不交心；做到位，力戒高高在上不作为。

9、常“修枝”，巩固思想引领这一根本；多“施肥”，把

握能力塑造这一关键；勤“培土”，服务实战应用这一目标。

10、“进”固可喜，但不可沾沾自喜；“退”也光荣，但不

可退而无为；“留”诚可贵，但不可妄自菲薄；“转”当益

壮，但不可患得患失。

10、要能谋善断，把好方向；要能干善治，抓好落实；要能

征善战，做好表率；要能识善任，带好队伍。

11、坚持项目主引擎，拼速度、增实力；突出改拆主抓手，

强力度、再提升；合唱实干主基调，加热度、浓氛围。
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12、突出实际实效，实施“实打实”考核；突出责任刚性，

实施“一对一”管理；突出末位淘汰，实施“硬碰硬”兑现。

13、种好党建“责任田”，身体力行履好使命；牵住治党“牛

鼻子”，运筹帷幄全面过硬；用好考核“指挥棒”，刚柔并

济激发活力。

14、激活初心，瞄准“靶心”；践行初心，赢取“民心”；

永葆初心，恪守“忠心”。

15、要常打思想“免疫针”；要构筑制度“防火墙”；要强

化监督“紧箍咒”；要重用法典“杀手锏”。

16、以铁的意志，勇闯赶超发展之路；以铁的担当，力补赶

超发展之短；以铁的作风，大抓赶超发展之基；

17、全员比干，做到千斤重担人人挑；用心比拼，敢于动真

碰硬破难题；对标精准，坚持壮士断腕抓典型。

18、直面问题，以最大的决心苦干实干；争分夺秒，以最强

的声势苦干实干；上下欲同，以最优的作风苦干实干。

19、树实“依法治县”的理念；做实“依法治县”的规划；

干实“依法治县”的项目；充实“依法治县”的要素。
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20、制定一套系统全面的精准扶贫方案；编制一本内容精准

的扶贫工作手册；建立一支精干过硬的扶贫专业队伍；搭建

一个比学赶超的精准扶贫擂台；打造一批坚强有力的基层党

的组织；增加一个细化量化的扶贫专项考评；出台一套导向

鲜明的扶贫奖惩措施。

21、以大视野谋划大格局，提升发展理念；以大项目推动大

发展，强化产业支撑；以大策划打造大品牌，彰显 X X 特色；

以大文化构建大服务，实现惠及全民。

22、做好“老树新枝”的文章，加快提升传统产业；做好“插

柳成荫”的文章，积极培育新兴产业；做好“育种蹲苗”的

文章，大力推进创新创业。

23、心贴心交流，解决“一层纸”问题；送服务上门，解决

“一厘米”问题；急群众所急，解决“一分钟”问题。

24、关注“衣食住行”，抓好“基本民生”；关爱“生老病

死”，保障“底线民生”；关切“安居乐业”，强化“热点

民生”。

25、“点”上强龙头，从引资升级为选资；“线”上抓延伸，

从行业升级为产业；“面”上求突破，从单个升级为集群。
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26、紧盯“大事要事”打“攻坚战”；紧盯“急事难事”打

“歼灭战”；紧盯“薄弱环节”打“持久战”。

27、克服“华而不实”学风，锤炼求真务实作风；克服“投

机取巧”学风，锤炼真抓实干作风；克服“被动应付”学风，

锤炼敢于担当作风。

28、必须始终把稳理想信念之舵不动摇；必须始终严守纪律

规矩之戒不含糊；必须始终保持清正廉洁之本不偏离；必须

始终夯实执政用权之基不懈怠。

29、抓力度，领导重视到位；抓指标，目标考核到位；抓合

力，综合协调到位；抓制度，责任追查到位；抓素质，队伍

建设到位。

30、民主监督“晒”作风；攻坚克难“担”作风；从严从实

“考”作风； 闻风而动“改”作风；以点带面“促”作风。

31、认识问题担难不怯；发现问题担责不推；直面问题担事

不躲；解决问题担险不畏。
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32、抓组织领导，一盘棋统筹推进；抓宣传策划，一主题深

度点击；抓资源整合，一张网联动覆盖；抓信息管控，一口

径集中引导；抓基础条件，一条龙服务媒体。

33、落在细上，坚持细处着眼、润物无声；落在小上，注重

小处着手，以小见大；落在实上，倡导实处着力、知行合力。

34、牢记发展这个“第一要务”；抓住招商引资这个“牛鼻

子”；突出项目建设这个“总抓手”；把握服务企业这个“着

力点”；强化环境优化这个“关键点”；注重民生改善这个

“落脚点”。

35、抓项目、抓服务，千方百计稳增长；抓招商、抓机劁，

千方百计引项目；抓征迁、抓融资，千方百计搞建设；抓管

理、抓整治，千方百计提品位；抓投入、抓实事，千方百计

惠民生；抓排查、抓化解，千方百计保稳定；抓问责、抓惩

处，千方百计优环境；抓责任、抓落实，千方百计见实效。

36、抓学习培训，在“活”字上下功夫；抓工作保障，在“实”

字上下功夫；抓接访活动，在“深”字上下功夫；抓宣传引

导，在“正”字上下功夫。

37、组织骨干力量编“活”；运用多媒体演“活”；采用艺

术形式唱“活”。
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38、一个窗口全程代办；一个会议预审督办；一个大厅中介

联办。

39、”严”字当头，作风建设是永恒课题；“学”字为先，

勤奋学习是成事之基；“干”字为重，干事创业是人生追求。

40、拭亮心灵之镜，扫除思想灰尘；常鸣警醒之钟，规范行

业界限；擂起奋进之鼓，坚持砥砺前行。

41、壮大产业“摘穷帽”；生态补偿“保家园”；易地搬迁

“挪穷窝”；医疗救助“除病魔”；教育就业“绝穷思”；

政策兜底“全保障”。

42、“科学谋划＋压实责任”添干劲；“修好房子＋建致富

路”强基础；“发展产业＋培训就业”促增收；“公共服务

＋政策兜底”固保障。

43、上下同欲，举好发展“指挥棒”；突出重点，做对管理

“运算符”；融合优化，用足提升“工具箱”；精确谋划，

出准制胜“杀手锏”。
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44、勤于做“加法”，重点是补短板；勇于做“减法”，重

点是降不良；善于做“乘法”，重点是建制度；敢于做“除

法”，重点是控成本。

45、汇聚巾帼之力，在建设美丽乡村中作贡献；彰显巾帼之

美，在建设和谐乡村中展风采；发挥巾帼之智，在建设富裕

乡村中立新功。

46、创新驱动，打造新引擎；改革促动，激发新活力；开放

带动，拓展新空间。

47、在精准施策上着力；在精准扶持上聚力；在精准服务上

出力；在精准管理上用力；在精准考核上发力。

48、锁定新目标，一张蓝图绘到底；谋求新跨越，一门心思

抓发展；推出新举措，一鼓作气谱新篇。

49、敢担当、勇作为，坚决破除“等靠要”；强效能、优服

务，坚决整治“庸懒散”；抓落实、重执行，坚决反对“做

虚功”。

50、袒露矛盾“开窗子”；发现问题“拉袖子”；有了疙瘩

“解扣子”；批评帮助“剥面子”。
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51、从全局的高度去认识扶贫攻坚是“牵一发动全身”的系

统工程；从战略的高度去认识扶贫攻坚是“迟一步退百步”

的时效工程；从执政的高度去认识扶贫攻坚是“不脱贫就摘

帽”的政绩工程。

52、一个“实”字抓到底；一个“民”字挂心头；一个“公”

字贯始终。

53、闻鸡起舞谋发展，不断提升通行能力；敢为人先干实事，

不断优化保障水平；不忘初心强队伍，稳步提升文明形象。

54、落在细上，坚持细处着眼、润物无声；落在小上，注重

小处着手，以小见大；落在实上，倡导实处着力、知行合力。

55、出实招推进了跨越；出高招放大了特色；出新招破解了

难题；出硬招引燃了斗志。

56、“学”的基础更加牢固；“做”的标尺鲜明确立；“改”

的成效充分体现；“严”的常态基本形成；“实”的导向全

面树立。

57、打好融入经常“持久战”；打好守土尽责“阵地战”；

打好常态改造“运动战”。
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58、批评领导，不阿谀奉承“抬轿子”；批评同事，不转弯

抹角“兜圈子”；批评自己，不避重就轻“绕弯子”。

59、学习上先学一步；工作上先干一寸；形象上高人一尺。

60、抓组织领导，一盘棋统筹推进；抓宣传策划，一主题深

度点击；抓资源整合，一张网联动覆盖；抓信息管控，一口

径集中引导；抓基础条件，一条龙服务媒体。

61、落在细上，坚持细处着眼、润物无声；落在小上，注重

小处着手，以小见大；落在实上，倡导实处着力、知行合力。

62、抓意识，着力提升防治能力；抓预警，强化监测体系建

设；抓治理，加大源头防治力度；抓责任，强化目标任务落

实。

63、以大白话讲清大道理；以正气歌凝聚正能量；以新办法

占领新阵地；以好队伍打造好作品。

64、探索推进养老保险“一体化”；探索推进医疗保险“同

城化”；探索推进技能培训“订单化”；探索推进劳动关系

“规范化”。
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65、再理一理、突出重点；再促一促、抓好对接；再抓一抓、

加强策划；再推一推、加快进度。

66、求实求效，实现思想引领和民众思维合拍共鸣；突破突

围，实现传统媒体和新兴媒体同频共振；相生相长，实现文

化事业和文化产业整体繁荣；借势借力，实现对内宣传和对

外宣传出新出彩；实干实效，实现基层基础和队伍建设共同

提升。

67、转方式，变瓶颈为抓手；深挖潜，变低效为高效；优布

局，变分散为集聚；强监管，变粗放为精细。

68、抓学习培训，在“活”字上下功夫；抓工作保障，在“实”

字上下功夫；抓接访活动，在“深”字上下功夫；抓宣传引

导，在“正”字上下功夫。

69、加强教育引导，扫除思想之弊；提高待遇保障，解决生

活之难；健全管理办法，立好制度之墙；严格监督检查，紧

握戒律之尺。


