
最新公文写作标题提纲

精华合集

（说明：本合集内容除原创外，全部整理自各级政府网

站、各专业领域媒体、杂志、图书等，已经编辑甄别筛

选修改，均可复制粘贴，绝对保证质量。请大家在学习

参考过程中严禁 抄袭，严禁上传网络 或者用于商业用

途，违者必究）

帮你写公文 办公室工作

云公文商城 云公文学堂
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1.聚焦主业、突出主责，细耕“责任田”；坚定信仰、

提升能力，牵住“牛鼻子”；总结经验、把握规律，把好“方

向盘”；明确责任、奖优罚劣，激活“一池水”。 

2.着力把握根本指针，思想政治建设得到加强；着力抓

好第一要务，全省经济实力不断提升；着力深化改革开放，

经济社会发展活力增强；着力推动绿色发展，生态环境治理

取得实效；着力保障改善民生，社会事业水平稳步提高；着

力全面从严治党，党的建设得到切实加强。 

3.坚定信心，扭住目标不放松；因地制宜、改革创新，

抓住发展不松劲；深入群众、扎根基层，瞄准靶向不动摇；

依靠组织、形成合力，盯住难点不走神。 

4.抓组织领导，一盘棋统筹推进；抓宣传策划，一主题

深度点击；抓资源整合，一张网联动覆盖；抓信息管控，一

口径集中引导；抓基础条件，一条龙服务媒体。 

5.全力稳增长、促转型，综合实力明显增强；积极破难

题、激活力，改革开放深入推进；坚持施法治、促民生，政

治文明稳步提升；着力固根本、树形象，文化建设步伐加快；

扎实办实事、惠民生，人民福祉显著改善；突出抓治理、建

两型，生态建设卓有成效；从严抓作风、管队伍，党的建设

全面加强。 

6.主动服务国家发展大局，战略地位实现大提升；积极

适应经济发展新常态，综合实力迈上新台阶；全面深化改革
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扩大开放，经济社会发展动力活力显著增强；全力保障和改

善民生，人民群众得到更多实惠；扎实推进生态文明建设，

美丽广西绽放光彩；大力促进文化繁荣发展，精神文明建设

成果丰硕；着力加强民主法治建设，社会和谐稳定大好局面

更加巩固；管党治党全面从严，党风政风焕然一新。 

7.紧盯“大事要事”打“攻坚战”；紧盯“急事难事”

打“歼灭战”；紧盯“薄弱环节”打“持久战”。 

8.坚持系统谋划，紧锣密鼓地干；坚持难处落手，攻城

拔寨地干；坚持基础先行，凝心聚力地干。 

9.“用猛药”抓转型；“出重拳”补短板；“打硬仗”

引大商。 

10.深学笃用党的理论，“四个意识”明显增强；奋力

冲出“经济洼地”，综合实力显著提升；全力总攻“绝对贫

困”，人民福祉不断改善；全面深化改革开放，发展活力空

前释放；深入推进绿色发展，生态环境持续优化；积极构筑

“精神高地”，文化自信极大提振；着力净化政治生态，党

的建设切实加强。 

11.突出重点抓关键，明确责任抓主体，试点创新求突

破，强化督察促落实。 

12.盯住主业不放手，围绕大局干实事，改革创新动真

章，抓好队伍谋后劲。 
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13.在科学部署上下功夫，在狠抓落实上做文章，在破

解难点上求突破。 

14.更新思维，在创新发展上抢先机；勇挑重担，在破

解难题上求突破；对标高位，在打造品牌上站排头；有胆有

识，在干事创业上敢作为。 

15.以学修身，为自身素养“补钙”；以干促进，为经

济发展“鼓劲”；以变求新，为改革创新“助力”；以廉生

威，为干部群众“立标”。 

16.在“统”字上下功夫，在“融”字上做文章，在“新”

字上求突破，在“深”字上见实效。 

17.乘“坚定信念”之风，除“动摇理想”之心；乘“为

民务实”之风，除“为官不为”之私；乘“严规肃纪”之风，

除“损规破矩”之举。 

18.用好用活“学”字诀，在夯实真学真懂这个基础上

不动摇；用好用活“做”字诀，在抓住笃行求实这个关键上

不懈怠；用好用活“改”字诀，在掌握即知即改这个方法上

不打折；用好用活“领”字诀，在强化以上率下牵引上不落

空；用好用活“常”字诀，在扭住支部建设这个重点上不放

松；用好用活“促”字诀，在聚焦担当作为这个标杆上不停

步；用好用活“担”字诀，在强化组织领导这个保障上不松

劲。 
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19.坚持理想信念的“高线”，遵守道德规范的“中线”，

严守纪律规矩的“底线”，远离违法乱纪的“红线”。 

20.常打思想“免疫针”，筑牢制度“防火墙”，强化

监督“紧箍咒”，用好法典“杀手锏”。 

21.牢固树立政治理想，筑牢“信念坚定”压舱之石；

坚持正确政治方向，树牢“四个意识”政治高线；坚定站稳

政治立场，筑牢“以民为本”宗旨意识。 

22.确立思想理论的“定盘星”，坚定理想信念的“主

心骨”，筑就“四个自信”的“压舱石”。 

23.始终握牢方向盘，把好思想关；努力抬升标尺线，

把好学习关；不断注入原动力，把好任务关；用心念好紧箍

咒，把好作风关；切实筑牢防火墙，把好廉洁关。 

24.打好“组合拳”，下好“先手棋”，练好“基本功”。 

25.突出重点抓关键，明确责任抓主体，试点创新求突

破，强化督察促落实。 

26.找准思想观念转变这个“突破点”，抓好职责分工

明确这个“着力点”，夯实保障体系完善这个“支撑点”。 

27.在科学部署上下功夫，在狠抓落实上做文章，在破

解难点上求突破。 

28.盯住主业不放手，围绕大局干实事，改革创新动真

章，抓好队伍谋后劲。 
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29.以“明知山有虎、偏向虎山行”的勇气大刀阔斧、

攻坚克难；以“困难于其易、为大于其细”的智慧运筹帷幄、

总揽全局；以“咬定青山不放松”的决心严明责任、狠抓落

实。 

30.抓住思想政治建设这个“定盘星”，用好党内政治

生活这个“净化器”，突出选人用人导向这个“指挥棒”，

坚持补短板促提升这个“驱动力”，走好人才优先发展这个

“先手棋”。 

31.“固本培元”，加强思想政治建设；“激浊扬清”，

让歪风邪气无所遁形；“立规明矩”，把纪律和规矩挺在前

面；“以上率下”，领导带头立标杆、做示范；“继承创

新”，赓续优良传统，不断改进创新。 

32.坚定信心，扭住目标不放松；因地制宜、改革创新，

抓住发展不松劲；深入群众、扎根基层，瞄准靶向不动摇；

依靠组织、形成合力，盯住难点不走神。 

33.聚焦主业、突出主责，细耕“责任田”；坚定信仰、

提升能力，牵住“牛鼻子”；总结经验、把握规律，把好“方

向盘”；明确责任、奖优罚劣，激活“一池水”。 

34.抓住思想政治建设这个“定盘星”，用好党内政治

生活这个“净化器”，突出选人用人导向这个“指挥棒”，

坚持补短板促提升这个“驱动力”，走好人才优先发展这个

“先手棋”。 
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35.“固本培元”，加强思想政治建设；“激浊扬清”，

让歪风邪气无所遁形；“立规明矩”，把纪律和规矩挺在前

面；“以上率下”，领导带头立标杆、做示范；“继承创新”，

赓续优良传统，不断改进创新。 

36.以学修身，为自身素养“补钙”；以干促进，为经

济发展“鼓劲”；以变求新，为改革创新“助力”；以廉生

威，为干部群众“立标”。 

37.上下同欲，举好发展“指挥棒”；突出重点，做对

管理“运算符”；融合优化，用足提升“工具箱”；精确谋

划，出准制胜“杀手锏”。 

38.落在细上，坚持细处着眼、润物无声；落在小上，

注重小处着手，以小见大；落在实上，倡导实处着力、知行

合力。 

39.更新思维，在创新发展上抢先机；勇挑重担，在破

解难题上求突破；对标高位，在打造品牌上站排头；有胆有

识，在干事创业上敢作为。 

40.确立思想理论的“定盘星”，坚定理想信念的“主

心骨”，筑就“四个自信”的“压舱石”。 

41.坚持理想信念的“高线”，遵守道德规范的“中线”，

严守纪律规矩的“底线”，远离违法乱纪的“红线”。 

42.制定一套系统全面的精准扶贫方案；编制一本内容

精准扶贫工作手册；建立一支精干过硬的扶贫专业队伍；搭
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建一个比学赶超的精准扶贫擂台；打造一批坚强有力的基层

党的组织；增加一个细化量化的扶贫专项考评；出台一套导

向鲜明的扶贫奖惩措施。 

43.突出重点抓关键，明确责任抓主体，试点创新求突

破，强化督察促落实。 

44.关注“衣食住行”，抓好“基本民生”；关爱“生

老病死”，保障“底线民生”；关切“安居乐业”，强化“热

点民生”。 

45.再理一理、突出重点；再促一促、抓好对接；再抓

一抓、加强策划；再推一推、加快进度。 

46.“点”上强龙头，从引资升级为选资；“线”上抓

延伸，从行业升级为产业；“面”上求突破，从单个升级为

集群。 

47.求实求效，实现思想引领和民众思维合拍共鸣；突

破突围，实现传统媒体和新兴媒体同频共振；相生相长，实

现文化事业和文化产业整体繁荣；借势借力，实现对内宣传

和对外宣传出新出彩；实干实效，实现基层基础和队伍建设

共同提升。 

48.当好“笔杆子”，成为“活档案”，承当“消防员”，

做好“管理员”，铸成“多面手”，称为“好参谋”，参与

“大活动”。 
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49.民主监督“晒”作风；攻坚克难“担”作风；从严

从实“考”作风；闻风而动“改”作风；以点带面“促”作

风。 

50.以大白话讲清大道理；以正气歌凝聚正能量；以新

办法占领新阵地；以好队伍打造好作品。 

51.盯住主业不放手，围绕大局干实事，改革创新动真

章，抓好队伍谋后劲。 

52.转方式，变瓶颈为抓手；深挖潜，变低效为高效；

优布局，变分散为集聚；强监管，变粗放为精细。 

53.抓学习培训，在“活”字上下功夫；抓工作保障，

在“实”字上下功夫；抓接访活动，在“深”字上下功夫；

抓宣传引导，在“正”字上下功夫。 

54.“科学谋划＋压实责任”添干劲；“修好房子＋建

致富路”强基础；“发展产业＋培训就业”促增收；“公共

服务＋政策兜底”固保障。 

55.在科学部署上下功夫，在狠抓落实上做文章，在破

解难点上求突破。 

56.做好“老树新枝”的文章，加快提升传统产业；做

好“插柳成荫”的文章，积极培育新兴产业；做好“育种蹲

苗”的文章，大力推进创新创业。 
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57.关注“衣食住行”，抓好“基本民生”；关爱“生

老病死”，保障“底线民生”；关切“安居乐业”，强化“热

点民生”。 

58.心贴心交流，解决“一层纸”问题；送服务上门，

解决“一厘米”问题；急群众所急，解决“一分钟”问题。 

59.抓意识，着力提升防治能力；抓预警，强化监测体

系建设；抓治理，加大源头防治力度；抓责任，强化目标任

务落实。 

60.求实求效，实现思想引领和民众思维合拍共鸣；突

破突围，实现传统媒体和新兴媒体同频共振；相生相长，实

现文化事业和文化产业整体繁荣；借势借力，实现对内宣传

和对外宣传出新出彩；实干实效，实现基层基础和队伍建设

共同提升。 

61.必须始终把稳理想信念之舵不动摇；必须始终严守

纪律规矩之戒不含糊；必须始终保持清正廉洁之本不偏离；

必须始终夯实执政用权之基不懈怠。 

62.转方式，变瓶颈为抓手；深挖潜，变低效为高效；

优布局，变分散为集聚；强监管，变粗放为精细。 

63.从高认识，周密部署抓推进；创新驱动，服务群众

树形象；建章立制，勤督严查促落实；紧扣中心，创先争优

求实效。 
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64.“点”上强龙头，从引资升级为选资；“线”上抓

延伸，从行业升级为产业；“面”上求突破，从单个升级为

集群。 

65.紧盯“大事要事”打“攻坚战”；紧盯“急事难事”

打“歼灭战”；紧盯“薄弱环节”打“持久战”。 

66.探索推进养老保险“一体化”；探索推进医疗保险

“同城化”；探索推进技能培训“订单化”；探索推进劳动

关系“规范化”。 

67.拭亮心灵之镜，扫除思想灰尘；常鸣警醒之钟，规

范行业界限；擂起奋进之鼓，坚持砥砺前行。 

68.克服“华而不实”学风，锤炼求真务实作风；克服“投

机取巧”学风，锤炼真抓实干作风；克服“被动应付”学风，

锤炼敢于担当作风。 

69.壮大产业“摘穷帽”；生态补偿“保家园”；易地

搬迁“挪穷窝”；医疗救助“除病魔”；教育就业“绝穷

思”；政策兜底“全保障”。 

70.苦干实干，闯出转型新天地；铁拳出击，打出城区

新品质；紧盯九难，做出民生新亮点；持续发力，干出稳定

新局面；党建引领，带出队伍新气象。 

71.上下同欲，举好发展“指挥棒”；突出重点，做对

管理“运算符”；融合优化，用足提升“工具箱”；精确谋

划，出准制胜“杀手锏”。 
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72.坚持拆改联动，拆要拆出一片新天地；坚持治建联

动，治要治出一番新气象；归转联动，归要迎来一个艳阳天。 

73.全力搭建平台，增强转型的驱动力；强势精准招商，

增强转型的竞争力；铁腕整治环境，增强转型的承载力；真

情当好“店小二”，增强转型的软实力。 

74.着力把握根本指针，思想政治建设得到加强；着力

抓好第一要务，经济实力不断提升；着力深化改革开放，经

济社会发展活力增强；着力推动绿色发展，生态环境治理取

得实效；着力保障改善民生，社会事业水平稳步提高；着力

全面从严治党，党的建设得到切实加强。 

75.激发峰会凝聚的精神，把加快发展作为放大峰会效

应的总载体；抢抓峰会带来的机遇，把推进项目作为放大峰

会效应的主战场；践行峰会达成的共识，把转型提升作为放

大峰会效应的突破口；用好峰会溢出的红利，把繁荣市场作

为放大峰会效应的新篇章。 

76.打好转型升级攻坚战；打好创新驱动主动战；打好

环境建设持续战；打好民生改善主体战；打好社会治理整体

战。 

77.志在必得，激情追梦促发展；破旧立新，甩开膀子

放开干；夙兴夜寐，大干快干拼命干。 
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78.聚焦主业、突出主责，细耕“责任田”；坚定信仰、

提升能力，牵住“牛鼻子”；总结经验、把握规律，把好“方

向盘”，明确责任、奖优罚劣，激活“一池水”。 

79.全力稳增长、促转型，综合实力明显增强；积极破

难题、激活力，改革开放深入推进；坚持施法治、促民生，

政治文明稳步提升；着力固根本、树形象，文化建设步伐加

快；扎实办实事、惠民生，人民福祉显著改善；突出抓治理、

建两型，生态建设卓有成效；从严抓作风、管队伍，党的建

设全面加强。 

80.瞄准要害点，破立结合抓转型；聚焦促落实，只争

朝夕抓转型；提振精气神，上下同欲抓转型。 

81.把党史搬上讲台，在传承历史荣誉中增强教育的吸

引力和感染力；用环境陶情励志，在构建精神家园中增强教

育的吸引力和感染力；让群众担当主角，在相互交流启迪中

增强教育的吸引力和感染力；引科技进入课堂，在改进施教

手段中增强教育的吸引力和感染力。 

82.压力当动力，翻篇归零再出发；首战当决战，力夺

首季开门红；现场当赛场，机制倒逼提效能。 

83.始终坚持把接轨上海作为“战略重点”不动摇；始

终坚持把招商引资作为“一号工程”不动摇；始终坚持把平

台提升作为“关键支撑”不动摇；始终坚持把作风建设作为

“根本保障”不动摇。 
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84.虎口夺食抓项目，激活加快发展“动力源”；精准

发力抓转型，种好创新发展“试验田”；持之以恒抓拆治，

争当绿色发展“排头兵”。 

85.坚定信心，扭住目标不放松；因地制宜、改革创新，

抓住发展不松劲；深入群众、扎根基层，瞄准靶向不动摇；

依靠组织、形成合力，盯住难点不走神。 

86.留心交往圈，做监督管理的“细心人”；盯紧生活

圈，做监督管理的“铁面人”；把住工作圈，做监督管理的

“监护人”。 

87.以凤凰涅槃的决心下好创新驱动先手棋；以猛虎扑

食的干劲打好深化改革攻坚战；以燕子垒窝的韧劲筑牢发展

环境基础桩。 

88.更新思维，在创新发展上抢先机；勇挑重担，在破

解难题上求突破；对标高位，在打造品牌上站排头；有胆有

识，在干事创业上敢作为。 

89.用好重点突破法，打好创新投入的重拳；坚持一抓

到底法，打好科技创新的长拳；强化底线思维法，打好治水

拆违的铁拳；突出统筹兼顾法，打好服务企业的直拳。 

90.铸造信仰坚定的旗手；铸造攻坚克难的能手；铸造

引领发展的舵手。 



14 

91.从高认识，周密部署抓推进；创新驱动，服务群众

树形象；建章立制，勤督严查促落实；紧扣中心，创先争优

求实效。 

92.加强教育，树立“真抓实干”的队伍“风向标”；

建章立制，筑牢“为官不为”的制度“防火墙”；多管齐下，

打出“庸懒散拖”的监督“组合拳”；正风肃纪，严明“为

官不为”的纪律“高压线”；完善机制，探索“为官有为”

的改革“新思路”；加大曝光，发挥“为官不为”的治腐“震

慑力”。 

93.坚持用学习“治心”，锻造政治上忠诚的乡镇铁军；

坚持用制度“管行”，锻造干事上担当的乡镇铁军；坚持用

问责“提神”，锻造作风上过硬的乡镇铁军。 

94.勤走访、明责任，甩开膀子积极干；重交流、理思

路，明确方向大胆干；凭实绩、争先锋，亮出形象示范干。

X、塞外荒坡苦创业，丰富连队“菜盘子”；古长城下添新

景，建成官兵“小乐园”；深山沟里不寂寞，活跃连队“新

生活”。 


